[bookmark: _GoBack]化学学院改造及装修审批流程         
          在学院网页下载并填写《化学学院装修改造申请表》，连同必要的施工方案和施工图，提交给物业办。


   施工审查
方案审查合格后，签定《化学学院施工安全承诺书》，办理《施工人员临时出入证》。


施工期间
物业办公室随时进行检查，需要进行隐蔽验收或中间验收的请提前通知物业办。

          
工程验收
通知物业办进行验收，并填写《化学学院工程竣工验收表》

           结算付款
持盖有“化学学院工程验收合格专用章”的发票到财务室进行结算付款。
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